NORMAS PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS

1. Partes del trabajo

1.1. Portada. En ella se recogeran los siguientes datos: titulo del trabajo, nombre y
apellidos del alumno, curso y grupo, asignatura y fecha de entrega.

1.2. indice. En él se indican los titulos de los apartados que componen el trabajo,
asi como la pagina en que dicho enunciado se inicia.

1.3. Cuerpo del trabajo.

1.4. Bibliografia. Se citan las fuentes que se han consultado para conseguir
informacion: libros de texto, enciclopedias, revistas, internet, etc.

Presentacion del trabajo

2.1. Los trabajos se presentaran en folios (todos del mismo tamafio) y se escribiran
por una sola cara.

2.2. Se respetaran los margenes: 2.5 cm, aproximadamente, en los lados izquierdo,
superior e inferior de la hoja, y algo menos en el margen derecho.

2.3. Los titulos de los apartados deben destacarse utilizando mayudsculas, negritas
si se hace a ordenador, y subrayados.

2.4. Se escribira siempre con boligrafo (azul o negro) en caso de que se presente a
mano; si se cometen errores, se procurara no hacer tachaduras.

2.5. Pueden incluirse fotografias, dibujos, diagramas, etc.

3. Valoracion de los distintos apartados

SOBRESALIENTE NOTABLE (8 — 7) ACEPTABLE (6 —5) DEFICIENTE (4 —1)

(10-9)
PRESENTACION
1. 'Respeta los Todos Casi todos Algunos Ninguno
margenes
2. Caligrafia Muy bien Bien Legible Mal / llegible
3. Utiliza el parrafo Siempre Casi siempre A veces Poco / Mal
fl' Qrgamzamon del Muy bien Bien Regular Mal
indice
5.‘ C_ltas, fuentes y Vanadas_ —/ Necesarias Escasas Pobres / Nulas
bibliografia Necesarias
ORTOGRAFIA
1. Faltas Ninguna Pocas Bastantes Muchas
2. Slgno_s' de Uso correcto Usa distintos signos _Usa pocos / No utiliza
puntuacion I incorrectamente —
EXPRESION
1. Léxico Apropiado Correcto Regular Mal
2. Exposicion
ordenada y bien Buena Adecuada Mejorable Deficiente

desarrollada



